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CONTRATACION PUBLICA

BANCO CENTRAL DE COSTA RICA

DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
PROGRAMA DE ADQUISICIONES

El Departamento de Proveeduria comunica que el
Programa de adquisiciones se encuentra publicado en el
Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP) y en la
pagina web del BCCR, en el siguiente enlace:

https://www.bccr.fi.cr/contrataciones/DocContratacio-
nesAdquisiciones/Programa_de_Adquisicones_2025.pdf

Departamento de Proveeduria.—Rafael Ramirez Acosta,
Director—1 vez.—0.C. N° 4200005203.—Solicitud N° 570580.—
(IN2025925109 ).

BANCO DE COSTA RICA

Estudio de mercado: Adquisiciéon segun demanda de
Licenciamiento, Servicios Especializados de Soporte
Técnico y Capacitacion para Software Oracle

El Banco de Costa Rica, recibira propuestas de forma
electrénica para el estudio en referencia, hasta las 23:59:59
y por un plazo de 5 dias habiles a partir del mismo dia de
publicacién de este anuncio.

Los interesados pueden solicitar las especificaciones y
condiciones, ademas de realizar consultas en los siguientes
correos electronicos.:

Nombre Correo
Michael Robles Sanchez mrobles@bancobcr.com

Oficina Gerencia de Infraestructura de Tl.—Leonardo
Gutiérrez Fallas, Gerente.—1 vez.—0.C. N°043202101420.—
Solicitud N° 572325.—( IN2025926589 ).

Estudio de Mercado: Sistema Administraciéon de efectivo

El Banco de Costa Rica, recibira propuestas de forma
electrénica para el estudio en referencia, en un plazo de 20
dias habiles a partir del, mismo dia de publicacion de este
anuncio y hasta las 23:59:59.

Los interesados pueden solicitar las especificaciones y
condiciones, ademas de realizar consultas en los siguientes
correos electronicos:

Nombre Correo
Marvin Cascante Quesada mcascante@bancobcr.com

Denis Chinchilla Mora dchinchilla@bancobcr.com
Yeison Vega Flores yvega@bancibcr.com
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A este mismo correo debe remitir la informacion.

Area Administraciéon del Efectivo.—Oscar Jiménez
Bastos, Gerente.—1 vez.—0O. C. N° 043202101420.—Solicitud
N° 572543.—( IN2025927702 ).

REGLAMENTOS

AGRICULTURA Y GANADERIA
SERVICIO FITOSANITARIO DEL ESTADO

El Ministro de Agricultura y Ganaderia, comunica que a
partir del dia veinticuatro del mes de febrero del afio dos mil
veinticinco, se sometera a conocimiento de las instituciones
y publico en general, el siguiente proyecto de Reglamento
Técnico:

RTCR 517:2024. PRODUCTOS AGRICOLAS ORGANICOS.
PRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL. REQUISITOS
PARA LA PRODUCCIQN, PROCESAMIENTO,
COMERCIALIZACION, CERTIFICACION
Y ETIQUETADO

Para lo cual se otorgara un plazo de 10 dias habiles,
de conformidad con el articulo 361 de la Ley General de la
Administracién Publica, contados a partir del dia siguiente a
la fecha mencionada, para presentar Unicamente a través del
Sistema de Control Previo (SICOPRE), mediante el siguiente
vinculo: https://tramitescr.meic.go.cr/formulario/2910 apartado
consulta publica. Las observaciones y comentarios deberan
presentarse con la respectiva justificacion técnica o legal.
La version digital de este proyecto de Reglamento Técnico
se encuentra disponible en el Sistema de Control Previo
(SICOPRE) del Ministerio de Economia Industria y Comercio
y en la pagina del Ministerio de Agricultura y Ganaderia en
el link http://www.mag.go.cr/acerca_del_mag/estructura/
oficinas/Legal/consulta%20publica.html

Ing. Nelson Morera Paniagua, Director Ejecutivo.—
1 vez.—0O. C. N° 4000026987.—Solicitud N° P1.002-2025.—
( IN2025926667 ).

SERVICIONACIONALDEAGUASSUBTERRANEAS,
RIEGO Y AVENAMIENTO

Junta Directiva de SENARA,

Acuerdo 4, tomado por la Junta Directiva de SENARA,
en su Sesion Ordinaria N°01-2025, celebrada el martes 14 de
enero de 2025.

Este acuerdo queda en firme en la Sesion Ordinaria
N°02-2025, celebrada el martes 28 de enero de 2025.

ACUERDO 4: Conbase enlasrecomendaciones emitidas
por la Gerencia mediante oficio SENARA-GG-OFI-002-2025,
suscrito por el Ing. Agustin Brenes Fernandez, la Direccion
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Juridica con oficio SENARA-DJ-085-2024 suscrito por el
Lic. Giovanni Lopez Jiménez, la Direccion Administrativa-
Financiera con oficio SENARA-DAF-OFI-160-2024, suscrito
por la Lcda. Karla Espinoza Mendoza y la Unidad Financiera
con oficio SENARA-DAF-FIN-0292-2024 suscrito por la Lcda.
Marisella Zuhiga Serrano, se aprueba el Reglamento Para El
Cobro Administrativo y Judicial del Servicio Nacional de Aguas
Subterraneas, Riego y Avenamiento.

Dicho Reglamento se muestra a continuacion:

Reglamento para El Cobro Administrativo y Judicial del
Servicio Nacional de Aguas Subterraneas,
Riego y Avenamiento

Considerando:

1°—Que de conformidad con los articulos 58 y 59 de la
Ley 8131, Ley de Administracion Financiera y Presupuestos
Publicos, sobre la aplicacién de normas y procedimientos
utilizados en la percepcion, el seguimiento y control de los
recursos financieros del tesoro publico y en los pagos de
las obligaciones contraidas de conformidad con la Ley de
presupuesto, asi como la administracién y custodia de los
dineros y valores que se generen.

2°—De acuerdo con la Ley 8292 Ley de Control
Interno; articulo 15, inciso a). Actividades de control, se debe
documentar, mantener actualizados y divulgar internamente,
las politicas, las normas y los procedimientos de control que
garanticen el cumplimiento del sistema de control interno
institucional y la prevencion de todo aspecto que conlleve a
desviar los objetivos y las metas trazados por la institucion en
el desempefio de sus funciones. Por tanto, se emite,

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1°—Objetivo. El presente Reglamento tiene
por objetivo establecer las normas que regularan el cobro
administrativo y judicial, de las obligaciones dinerarias
establecidas en favor del Servicio Nacional de Aguas
Subterraneas, Riego y Avenamiento (SENARA).

Articulo 2°—Ambito de Aplicaciéon. Este Reglamento
sera de aplicacion obligatoria para todas las instancias
administrativas de SENARA en lo que a cada una
correspondiere, para gestionar el cobro judicial de las cuentas
que se le asignen.

Articulo 3°—Definiciones. Para los efectos del presente
Reglamento, se entiende por:

A) Reglamento: El presente Reglamento para el Cobro
Administrativo y Judicial.

B) SENARA: Servicio Nacional de Aguas Subterraneas,
Riego y Avenamiento.

C) Obligaciones vencidas: Las obligaciones dinerarias
que hayan generado una cuenta por cobrar en favor de
SENARA.

D) Sujeto Pasivo: La persona fisica o juridica obligada
al cumplimiento de la obligacién vencida.

E) Abogados Externos: Los profesionales en Derecho
que habiendo cumplido con los requisitos que el SENARA
exige, hayan sido contratados por los procedimientos que
establece la Ley de Contratacion Administrativa, para brindar
servicios profesionales de abogacia para el cobro judicial de
las obligaciones de plazo vencido a favor de la Institucion.
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F) Unidad Financiera: Unidad funcional que forma parte
de la Direccion Administrativa de SENARA responsable de
la gestion de cobro en sede administrativa, excepto deudas
por tarifas de riego cuya gestiéon de cobro esta a cargo de la
Direccién Distrito de Riego Arenal Tempisque.

G) Cobro Administrativo: Son todas aquellas gestiones
que desempefie la administracion de SENARA tendiente
a que sus deudores cumplan de manera oportuna con las
obligaciones econdmicas establecidas a favor de la Institucion.

H) Cobro Judicial: Las acciones cobratorias que se
realicen en via judicial, en aras de obtener el pago de las
obligaciones vencidas a favor del SENARA.

I) Direccion Juridica: Unidad de Asesoria Legal de
planta de SENARA, representada por el titular de dicha unidad.

CAPITULO I
Del cobro administrativo
SECCION |
Del procedimiento de cobro administrativo

Articulo 4°—Unidad responsable del Cobro Administrativo.
La Unidad Financiera sera la responsable directa de
gestionar el cobro administrativo, utilizando la tecnologia
y medios pertinentes con el objeto de lograr al maximo, el
cumplimiento voluntario de los deberes y obligaciones a
cargo de los deudores de SENARA, mediante el desarrollo
de un conjunto de acciones, cuyo proposito es el desarrollo y
ejecucion de sistemas y procedimientos eficientes y eficaces
de planificacién, coordinacion y control de aquellas cuentas en
las que SENARA figure como acreedor.

Articulo 5°—Expedientes de cuentas en cobro administrativo.
La Unidad Financiero Contable, debera llevar un expediente
digital y fisico en los casos que corresponda, completo y
ordenado cronolégicamente, por cada cuenta en cobro
administrativo, donde conste el documento que generd la
obligacién, el detalle de los pagos realizados, comunicaciones
existentes entre las partes, asi como los documentos de las
gestiones cobratorias que se hubieren efectuado.

Articulo 6°—Medios de gestion de cobro administrativo.

A). Avisos de cobro previos al vencimiento de la
obligacion: La gestién de cobro se hard mediante avisos de
cobro previos al vencimiento de la deuda, cuyo plazo deseable
es de 15 dias de antelacion.

Estos avisos de cobro deben contener al menos:
- El monto del capital adeudado,

- Fecha de vencimiento,

- Monto de intereses corrientes y moratorios

- Periodo al que corresponde y requerimiento
expreso de poner al dia la deuda

- Debe indicarse expresamente ademas el lugar donde

se hace la notificacion (que debe ser
personalmente o en la casa de habitacion del deudor o
por el medio establecido contractualmente para atender
notificaciones),

- Nombre y firma de la persona que recibe la
notificacion (o constancia de que se le entregd y se nego
a firmar en cuyo caso debe firmar también un testigo),

- Asi como nombre y firma del notificador al pie
de la constancia del acta de notificacion. Esta acta de
notificaciéon debe custodiarse en el expediente respectivo,
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y enviarse el original en a la Direccion Juridica junto con
el documento base de la deuda, en caso de que se llegue
a solicitar el cobro judicial de dicha obligacion.

Para tales efectos la Unidad Financiera por razones
de conveniencia y oportunidad contara con el apoyo de
los siguientes medios para comunicar los avisos de cobro,
garantizandose en cualquiera de los casos lo sefalado en el
punto anterior:

- Coordinadores Regionales del Area de Operaciones.
- Via correo de Costa Rica

- Entrega personal a través de los propios funcionarios
de SENARA,

- Servicios de mensajeria (personas fisicas o
juridicas) contratadas externamente,

- Correo electronico,

- Mensaje de texto y/o WhatsApp,

- Mediante otras entidades con las que SENARA
suscriba convenios para tal efecto,

- Publicaciones en radio,

- Televisidn o prensa escrita.

B)Avisos de cobro sobre deudas en estado de morosidad:
Sin perjuicio del uso de los medios de comunicacién sefialados
en el inciso anterior, una vez que la operaciéon tenga una o
mas cuotas de capital o intereses vencidos, sin que éstas
hayan sido pagadas, se notificaran avisos de cobro al deudor
y fiadores, personalmente, en su casa de habitacion, o en
la direccion reportada en el documento constitutivo de la
obligacién para atender notificaciones.

De estas notificaciones se dejara constancia escrita,
debidamente recibida por deudor y fiadores, en el expediente,
a fin de demostrar la interrupcién de la prescripcion. En caso
de no obtener respuesta positiva en el transcurso de 30
dias naturales, después de recibido el aviso, se enviara una
segunda carta de aviso de cobro.

Estos avisos de cobro deben contener al menos lo
indicado en el punto A).

Articulo 7°—Declaratoria de prescripcion de deudas.
La declaratoria de prescripcion total o parcial de deudas, tanto
de principal como de intereses corrientes y moratorios, solo
procede a solicitud expresa de la parte deudora, sin que sea
procedente declararla de oficio.

Articulo 8°—Contratos de Gestion de Cobro
Administrativo. EIl SENARA podra realizar la gestion de
cobro en forma directa a través de sus propios funcionarios, o
bien contratar la gestion de cobro administrativo a un operador
publico o privado especialista y con capacidad para el cobro
a nivel nacional.

Articulo 9°—Agotamiento de las gestiones de Cobro
Administrativo. La Unidad Financiera sera responsable
de gestionar los cobros hasta agotar todas las alternativas
posibles dentro del plazo definido para el cobro administrativo
en esta normativa. De toda gestion que se haga se dejara
constancia en el expediente respectivo.

Articulo 10. —Traslado de cuentas a cobro judicial.
A mas tardar dentro de los tres meses siguientes a la fecha
de vencimiento de la obligacion, y una vez agotadas las
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gestiones de cobro administrativo, la Unidad Financiero
Contable trasladara el respectivo expediente a la Direccion
Juridica para que se proceda con el tramite de cobro judicial.

Seccion Il
Arreglos de pago

Articulo11. —Procedencia de arreglos de pago. En
ningun caso sera obligacion de SENARA aprobar arreglos
de pago a deudores que lo soliciten. Cuando el SENARA
considere procedente un arreglo, considerando razones de
legalidad, conveniencia y oportunidad, podra autorizarlo bajo
los términos que se establecen en este Reglamento. El arreglo
de pago podra aprobarse sea que la operacidn se encuentre
en fase de cobro administrativo o en fase de cobro judicial.

Articulo 12. —Solicitudes de arreglo de pago. Aquel
deudor que desee realizar un arreglo de pago debera hacer
solicitud escritadirigida ala Direccion Administrativa Financiera.
En la solicitud, debera indicar claramente las razones que
le han impedido, o que le impediran, el cumplimiento de la
obligacién en los términos originalmente pactados, asi como
los términos o condiciones propuestos para poder honrar el
compromiso de la deuda.

Articulo 13. —Tramite de la solicitud. La Direccion
Administrativa Financiera, remitira a la Unidad Financiera la
solicitud de arreglo de pago, con el fin de que rinda un informe
sobre el estado de la cuenta, que incluya: monto del principal,
intereses corrientes, moratorios, gastos administrativos,
asi como las condiciones vigentes en que la operacion
se encuentra pactada. Si la cuenta esta en cobro judicial
la Unidad Financiera coordinara, solicitud a la Direccion
Juridica de SENARA de un informe sobre la situacién del
cobro judicial, incluyendo estado del juicio, numero de
expediente, y embargos decretados, asi como los montos
a cobrar por concepto de honorarios profesionales y costas
procesales.

Elaborados los informes citados, éstos seran remitidos a
Unidad administrativa competente, segun articulo 15, para la
toma de decisiones respecto del arreglo propuesto o para que
negocie con la parte deudora, una propuesta aceptable para
el SENARA.

Articulo 14. —Prérrogas de plazo para el pago de
obligaciones y readecuaciones de deudas. El SENARA, en
su condicién de acreedor, podra convenir con las personas
deudoras, arreglos de pago en las siguientes circunstancias.

A) Prérrogas: Se podran aprobar prérrogas en el
plazo para el pago de toda la obligacién o parte de ella,
cuando por circunstancias demostradas, la persona
deudora, no pueda atender el pago de esta; tramite que
debe hacerse antes del vencimiento de la operacion. En
estos casos las prorrogas no seran mayores a doce meses,
y se autorizaran por unica vez. Las restantes condiciones
del crédito original se mantendran.

B) Readecuaciones: consisten en la modificacion
de una o mas de las condiciones originales del crédito,
e implica cambio en la forma de pago, plazo, garantias o
cualquier otra condicion relevante que altere las condiciones
originalmente establecidas.

En cualquiera de los casos, la base para hacer la
readecuacion de la deuda o la prérroga en el plazo para
pagar contendra todas las obligaciones acumuladas,
incluyendo capital, intereses corrientes y moratorios, gastos
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administrativos, asi como honorarios profesionales y costas
procesales en caso de que la operacién se encuentra en
cobro judicial.

Articulo 15. —Competencia para resolver arreglos de
pago.

A) Deudas iguales o inferiores al equivalente de
US$ 3.000: Sera competencia de la Direccién Administrativa,
atender solicitudes de arreglo de pago de usuarios cuyo saldo
adeudado sea igual o inferior a su equivalente en colones de
US$ 3.000 (tres mil dolares exactos) del dia en que se solicite
el arreglo al tipo de cambio de referencia del Banco Central de
Costa Rica y en cuya solicitud no se incluyan cambios en las
condiciones del convenio o del documento en garantia.

B) Deudas superiores al equivalente de US$ 3.000,00:
Sera competencia de la Gerencia atender y resolver solicitudes
de arreglo de pago de usuarios cuyo saldo total sea superior
a su equivalente en colones de US$3.000 (tres mil dolares
exactos) del dia en que se solicite el arreglo, al tipo de cambio
de referencia del Banco Central de Costa Rica, cuando se
vean alteradas las condiciones del convenio o del documento
en garantia (tasas de interés, aumento del plazo), o cuando
la totalidad de los usuarios de un proyecto, presenten en
forma conjunta solicitud de cualquier tipo de arreglo de pago.
Para su resolucion podra contar con la recomendacion del
Area Administrativa y/o Comision técnica Evaluadora segun
corresponda.

C) Deudas correspondientes a la totalidad de
usuarios de un proyecto: Sera responsabilidad Comision
Técnica Evaluadora quien brinde el apoyo en las resoluciones
correspondientes a la Gerencia para que tome la decision.
Esta Comision estara integrada por el director de Ingenieria 'y
Desarrollo de Proyectos, el director de Planificaciony el Director
Administrativo-Financiero, quienes remitiran la recomendacion
respectiva a la Gerencia dentro del marco que establezcan las
“Politicas para fomentar el desarrollo agropecuario del pais
mediante el establecimiento y funcionamiento de sistemas de
riesgo y drenaje.”

Articulo 16. —Forma de resolver sobre arreglos de
pago. La Direccidon Administrativa Financiera y la Gerencia
segun corresponda, resolvera el arreglo de pago por medio
de una resoluciéon administrativa y se lo comunicara a la
Unidad Financiera y al Coordinador Regional respectivo, para
que procedan como corresponda. Mientras no se resuelva
formalmente una solicitud de arreglo de pago, la gestion de
cobro debe continuar de forma regular, de acuerdo con las
condiciones establecidas en el pagaré y a los procedimientos
establecidos para tales efectos en lo que corresponde a cobro
administrativo y cobro judicial.

Articulo 17. —Formalizacién del arreglo de pago. Todo
arreglo de pago debera respaldarse con la suscripciéon de un
titulo ejecutivo, con al menos los mismos requisitos solicitados
en el documento que dio origen a la deuda, salvo que se trate
de una mera suspension temporal de la gestion de cobro
(Prérroga), que no requiera formalizar nuevo documento.

Articulo 18. —Compromiso de arreglo de pago y
garantias que lo acompafan.

El SENARA podra condicionar la aprobacion de arreglos
de pago a que el deudor haga un abono representativo
a la suma adeudada, que evidencie la intencion de pago y
compromiso de cumplir con el arreglo propuesto. De igual
manera, en casos de arreglos de pago, el SENARA podra
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exigir garantias fiduciarias o reales mas rigurosas que las que
originalmente respaldaron la obligacién, si asi lo consideran
conveniente u oportuno.

Articulo 19. —Documentacion del arreglo de pago.
Todo documento originado en la solicitud, estudio y resolucion
de un arreglo de pago, debe ser agregado al expediente
administrativo (digital y/o fisico este ultimo cuando corresponda
asi la evidencia documental) de la deuda que al efecto lleva la
Unidad Financiero Contable.

Articulo 20. —Prohibicion de condonar deudas. La
condonacion de deudas esta prohibida, por lo que solamente
podran ser aprobadas si existe ley expresa que asi lo
establezca.

Capitulo IlI
Del Cobro Judicial
Seccion |
Procedimiento para gestionar el inicio
del cobro judicial

Articulo 21. —Solicitud para iniciar el cobro judicial.
El cobro judicial iniciard una vez agotada la fase de cobro
administrativo, de acuerdo con la normativa vigente. Para tal
fin la Unidad Financiera trasladara el expediente respectivo
a la Asesoria Legal, solicitando expresamente el inicio de las
gestiones de cobro judicial. La Direccion Juridica del SENARA,
tendra un plazo improrrogable de cinco dias habiles para que
lo asigne al abogado externo que por turno corresponda.

Articulo 22. —Remision de Expediente para Cobro Judicial.
El expediente que envie el Proceso Financiero a la Direccién Juridica
para el cobro judicial contendra al menos lo siguiente:

A) Original del Titulo Ejecutivo o documento que sirve de
base a la accién cobratoria.

B) Documentos con razén de recibido notificada al
deudor y/o fiadores sobre las acciones de cobro administrativo
efectuadas y que hayan interrumpido la prescripcién, conforme
a los articulos 977, siguientes y concordantes del Cédigo de
Comercio y a los articulos 876, siguientes y concordantes del
Cadigo Civil.

C) Direccion exacta del deudor y de los fiadores, si los
hubiese, en caso de que la direccidon que consta en el titulo
ejecutivo en que se funda la existencia de la deuda es confusa,
incompleta, inexacta o del todo no se indica.

D) Constancia del Encargado del Proceso de gestion de
cobro, en donde se indique: i) Capital adeudado (principal), ii)
Monto de intereses corrientes y periodo a que corresponden. iii)
Monto de intereses moratorios y periodo al que corresponden, y
iv) Cargos por gestiones de cobro administrativo u otros cargos
si asi se hubiese establecido.

Articulo 23. —Designacion de abogado. La Direccion
Juridica de SENARA, una vez recibido el expediente completo
con la documentacion a que se ha hecho referencia en el
articulo anterior, procedera a asignar el abogado de planta
que se encargara de gestionar y tramitar el cobro judicial.
Solamente en casos que, por el volumen de trabajo asignado,
los abogados de planta resulten insuficientes para atender
el cobro judicial, se asignara el caso a abogados externos
contratados al efecto. La asignacion de los casos de cobro
judicial a los abogados externos se hara en forma equitativa,
tomando en cuenta al menos los siguientes criterios: nimero
de casos a su cargo, cuantia del asunto y fijacion mediante un
orden rotativo.
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Articulo 24. —Deberes de la Direccion Juridica de
SENARA. Es deber de la Direcciéon Juridica de SENARA,
fiscalizar la labor que esta siendo desarrollada por los
abogados externos. Compete a la Direccion Juridica del
SENARA, recibir los informes trimestrales que realicen los
abogados externos de conformidad con este Reglamento,
analizarlos y remitirlos trimestralmente a conocimiento de la
Direccidon Administrativa Financiera, con los comentarios o
sugerencias que estime pertinentes.

Igualmente son deberes de la Direccién Juridica de
SENARA los siguientes:

A) Solicitar a la Gerencia del SENARA, la aplicacion de
las sanciones que en este Reglamento se establecen, a los
abogados externos que incumplan con sus obligaciones.

B) Solicitar a la Gerencia del SENARA, el nombramiento
de nuevos abogados o la resolucion de la contratacion de
abogados externos, de conformidad con la demanda que de
estos servicios requiera la Institucion.

C) Llevar un expediente de cada uno de los abogados
externos, el cual contendra toda la documentacion relacionada
con su contratacion, incluyendo: Los procesos asignados,
los informes trimestrales que presente, los documentos
que acrediten los pagos efectuados y demas documentos
relacionados con actividad. Estos expedientes deberan
mantenerse en una forma ordenada y archivados de manera
cronolégica.

D) Verificar mediante los informes trimestrales recibidos
u otros medios que estime pertinentes, que los procesos
judiciales asignados a los abogados externos estan activos, y
en caso de no estarlo, recomendar a la Gerencia la aplicacion
de las sanciones que resulten aplicables por incumplimiento
del contrato.

Seccion I
De los abogados externos

Articulo 25. —Contratacion de abogados externos
para cobro judicial. Los abogados externos para el cobro
judicial seran contratados a través de un concurso publico que
realizara el SENARA, de conformidad con la Ley General de
Contratacién Publica de Costa Rica. El numero de abogados
externos a contratar dependera de la cartera de sujetos
pasivos morosos remitidos a la Direccién Juridica.

Articulo 26. —Formalizacion del contrato de servicios
profesionales para el cobro judicial. Los oferentes
elegidos firmaran un contrato de servicios profesionales
con el SENARA, asi como cualquier otro documento que
requiera la Institucién, necesario para la prestacion eficiente
de estos servicios profesionales de abogacia para el cobro
judicial, y para cumplir con las normas que regulan este tipo
de contratacion. La relacion contractual que se establezca no
tendra caracter laboral, sino que es una relaciéon de servicios
profesionales regulada por la Ley General de Contratacién
Publica de Costa Rica, retribuida mediante el sistema de
honorarios, de acuerdo con las tarifas que al efecto establece
el Colegio de Abogados, y donde el profesional contratado
podra organizar su propio sistema de trabajo, no estara sujeto
a horarios, asistencia a una oficina, ni existira subordinacion
juridico-laboral con el SENARA.

Articulo 27. —No sujecién a plazo predefinido. La
contrataciéon que se formalice entre SENARA y los abogados
externos no estara sujeta a cumplir con un plazo predefinido,

Pag 45

sino que la vigencia de la relacion contractual se extendera por
todo el plazo que dure la tramitacién del proceso o procesos
judiciales asignados.

Articulo 28. —De las obligaciones de los abogados
externos. Sinperjuiciode las obligaciones que especificamente
se establezcan en los contratos de servicios profesionales
de abogacia para el cobro judicial que suscriban SENARA
y los abogados externos contratados al efecto, asi como
la legislacién civil, comercial y procesal civil que regula la
materia de cobros judiciales, y las normas de ética profesional
aplicables a los profesionales en Derecho, los abogados
externos que contrate el SENARA para el cobro judicial,
estaran obligados a lo siguiente:

A) Deberan excusarse de asumir la direccion profesional
de cualquier asunto en que se presente alguna de las causas
de impedimento, recusacion o excusa, establecidas en los
articulos 49, siguientes y concordantes del Cédigo Procesal
Civil. Particularmente deberan inhibirse de asumir la direccion
profesional cuando medie algun interés directo en el asunto
que se le asigna, relaciones de parentesco o amistad con el
deudor, o si el deudor ha sido cliente del abogado.

B) El abogado al que se le ha asignado el cobro de alguna
obligacién debera realizar todas las gestiones y elaborar
los documentos preparatorios para la correcta y oportuna
presentacion ante los tribunales de justicia, incluyendo:

I) Realizar los estudios registrales que correspondan
para la determinacion de la existencia de bienes muebles e
inmuebles embargables a nombre del deudor y de los fiadores.

II) Realizar los estudios registrales que correspondan,
para la determinacion de las calidades del sujeto pasivo y su
domicilio, si se tratarade una personajuridica, correspondiendo
al abogado externo respectivo realizar u obtener la certificacion
de personeria correspondiente.

[Il) Preparar el poder especial judicial que le faculta para
gestionar el cobro de la deuda, asi como la certificacién de
personeria juridica de representante legal de SENARA que le
otorga el poder.

C) El abogado al que se le ha asignado un caso para
cobro judicial estara en la obligacion de presentar, dentro
de los ocho dias habiles siguientes al recibo del expediente
completo, la demanda respectiva ante la Autoridad
Jurisdiccional correspondiente, luego de lo cual debera remitir
a la Direccion Juridica de SENARA, dentro del plazo de cinco
dias habiles siguientes al vencimiento del primer plazo citado,
copia de la demanda con la constancia de presentacion a la
Autoridad Jurisdiccional respectiva. En caso de incumplir esta
obligacién, debera adjuntar nota justificando los motivos de su
incumplimiento.

D) Debera llevar y mantener una copia del expediente
judicial, debidamente ordenada y completa, correspondiente
a cada uno de los casos que se le ha asignado. Dicha copia
del expediente le sera entregada a la Direccion Juridica de
SENARA al finalizar el proceso de cobro judicial.

E) Presentar dentro de los primeros diez dias habiles
de los meses de enero, abiril, julio y octubre de cada afo, un
informe a la Asesoria Legal de SENARA, sobre el estado de
cada uno de los procesos judiciales que le han sido asignados.
Ese informe debera incluir al menos la siguiente informacion:

I) Numero de expediente
II) Nombre de las partes
[lI) Cuantia del asunto
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IV) Fecha de presentacién de la demanda

V) Fecha de notificacion al deudor y fiadores vi)
Bienes embargados

VIl) Estado actual del proceso

VIIl) Fecha en que se presentd la ultima gestion ante
el juzgado correspondiente.

IX) Bienes embargados.

F) Asumir los gastos que se presenten por la tramitacion
del proceso judicial asignado a su direccion.

G) Realizar estudios como minimo cada tres meses,
sobre retenciones de valores o cuentas bancarias embargadas,
en los procesos que estén bajo su direccion profesional, asi
como solicitar, cuando exista sentencia firme, la orden de
giro correspondiente, a efectos de lograr el ingreso de dichos
dineros a las arcas de SENARA.

H) Una vez firme la sentencia respectiva, el abogado
director del proceso, debera presentar la liquidacion de
intereses y costas en un plazo no mayor de diez dias habiles.

Articulo 29. —Prohibiciones de los abogados externos.
Se prohibe alos abogados externos contratados por SENARA,
lo siguiente:

A. Realizar cualquier tipo de arreglo judicial
o extrajudicial, sin la aprobacién previa y por escrito
de las autoridades administrativas del SENARA. Toda
gestion para un arreglo judicial o extrajudicial, debera ser
canalizada, conocida y sometida a aprobacion previa de las
autoridades administrativas del SENARA.

B. Recibir cualquier suma de dinero por parte del
deudor, fiadores o cualquier tercera persona, como abono a
principal, intereses, costas u honorarios provenientes de la
deuda sometida al cobro judicial que se le asigno.

C. Solicitar al SENARA, por concepto de
sus honorarios profesionales, sumas diferentes a las
estipuladas en la Tabla de Honorarios autorizada por el
Colegio de Abogados.

D. Realizar cualquier gestion incompatible con
su funcion de abogado director del proceso que representa
al SENARA, o cualquier gestion que en tal condicion le esté
prohibida por la legislacién civil, mercantil, procesal civil,
o las normas de la ética que rigen a los profesionales en
Derecho.

Articulo 30. —Terminacién o suspension del proceso
judicial. Una vez que el cobro judicial haya sido iniciado,
solo podra darse por terminado, en las siguientes
circunstancias:

A) Cuando se hubiere hecho el pago total de la suma
adeudada al SENARA, incluyendo principal, intereses corrientes
y moratorios, asi como las costas procesales y personales.

B) Cuando se hubiese llegado a un arreglo judicial o
extrajudicial y se encuentren firmados los documentos de
formalizacion del arreglo. En casos de arreglo extrajudicial,
la Direccidon Juridica de SENARA informara por escrito al
abogado director del proceso, para que proceda a solicitar al
juzgado correspondiente que de por terminado el proceso por
haberse llegado a un arreglo extrajudicial.

C) Cuando exista sentencia en firme y no haya
bienes susceptibles de embargo, segun estudio de bienes
efectuado bajo responsabilidad del abogado director del
proceso, y asi se informe por escrito a la Direccién Juridica
del SENARA.
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SECCION IlI
De los honorarios profesionales

Articulo 31. —Tarifas de honorarios. EI SENARA
pagara los servicios profesionales de los abogados externos
contratados para el cobro judicial, mediante el sistema de
honorarios y, a tal efecto, se aplicaran las tarifas que establece
el Arancel de Profesionales en Derecho, autorizado por el
Colegio de Abogados de Costa Rica.

Articulo 32. —Forma de pago. Los honorarios seran
pagados al abogado director, de acuerdo con el avance
del proceso y en los términos que establece el Arancel de
Profesionales en Derecho.

Para cada proceso judicial deberan facturarse los
honorarios en forma separada, indicando el numero de
expediente y el nombre de las partes. En cuanto al pago de
los honorarios, el abogado director del proceso debera remitir
a la Direccién Juridica de SENARA, la factura por servicios
profesionales, asi como los documentos que acreditan el
avance del proceso.

Una vez aprobado el pago por parte de la Direccion
Juridica de SENARA, este trasladara la solicitud para tramite
de pago a la Tesoreria de la Institucién, la cual procedera a
gestionar, a la mayor brevedad posible y de acuerdo con la
reglamentacion y procedimientos establecidos, la confeccién
del cheque o depdsito bancario de los honorarios respectivos
en favor del profesional.

Articulo 33. —De la condenatoria en costas personales
y procesales a la parte demandada. La gestién cobratoria
que se establezca contra el o los deudores de la obligacion,
debera incluir la solicitud de que se les condene en el pago
de costas personales (honorarios de abogado) y procesales.

Los montos a que fuese condenada la parte demandada
a titulo de costas personales y procesales pertenecen al
SENARA en aquella proporcion en que ya el SENARA las
hubiese pagado al abogado director, de tal manera que en
ningun caso el abogado director del proceso podra recibir
doble pago por el mismo concepto.

Seccion IV
De las sanciones a los abogados externos
contratados por el SENARA

Articulo 34. —Resolucién del contrato de servicios
profesionales. Se resolvera automaticamente el contrato
por servicios profesionales cuando se den las siguientes
situaciones de incumplimientos:

A. Cuando el abogado externo infrinja las prohibiciones
establecidas en este Reglamento.

B. Cuando incumpla cualquier condicién establecida en
el respectivo contrato de servicios profesionales sancionada
con la resolucién del contrato.

C. Cuando conduzca el proceso de manera negligente,
de tal modo que favorezca la prescripcion de principal
o intereses, no aporte documentos en los plazos que le
indica el despacho judicial, no establezca recursos contra
resoluciones judiciales desfavorables a los intereses de
SENARA cuando hubiere motivo fundado para recurrir, no
gestione oportunamente el retiro y presentacion al Registro
Nacional de los mandamientos de anotacién de embargos, o
cualquier otra conducta negligente que ponga en peligro la
recuperacion efectiva de la suma que esta siendo objeto de
cobro.
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Articulo 35. —No asignacion de casos adicionales
de cobro judicial. No se remitiran mas expedientes de cobro
judicial al abogado externo que incurra en las siguientes
causales:

A. A los abogados que incumplan con su obligacién
de presentar dentro de los plazos establecidos en este
Reglamento, el informe a la Direccion Juridica del SENARA,
sobre el estado de los procesos judiciales a su cargo.

B. Retrase injustificadamente la obligacion de presentar,
dentro de los plazos que establece este Reglamento, la
demanda cobratoria ante la Autoridad Jurisdiccional respectiva.

C. Cuando habiendo acaecido el Remate, no comunique
sobre el resultado de este a la Direccion Juridica, dentro de
los ocho dias habiles siguientes a aquel en que el mismo se
efectud.

Articulo 36. —Otras sanciones. La aplicaciéon de
sanciones por incumplimiento de los profesionales en
Derecho, reguladas en este Reglamento, no implica
renuncia de parte de SENARA de gestionar ante la
Fiscalia del Colegio de Abogados, o ante los Tribunales de
Justicia, la aplicacion de medidas de orden disciplinario o
indemnizatorio contra el profesional incumpliente; tampoco
implica renuncia de SENARA de exigir la aplicacion de
sanciones para contratar con la Administracion Publica,
de acuerdo con lo establecido en la Ley de Contratacion
Administrativa.

Seccién V
Terminacion del contrato de abogados externos

Articulo 37. —Resolucién de la contratacién. Los
abogados externos que por alguna razén personal o profesional,
quieran dejar de servir al SENARA, deberan de comunicar esa
decision expresamente y por escrito a la Direccidon Juridica
del SENARA, con treinta dias de antelacion, nota de la cual
remitira una copia a la Gerencia del SENARA y la Direccién
Administrativa Financiera. En este caso, el SENARA no le
asignara mas casos, sin embargo, ello no eximira al profesional
en Derecho de concluir, hasta su finalizacion, los procesos
judiciales que le han sido asignados, salvo que, de acuerdo con
las normas del contrato especifico que se haya firmado entre
las partes, se haya establecido algo distinto.

Articulo 38. —Obligaciones de los abogados externos
al finalizar la contratacién. Al finalizar por cualquier motivo
la contratacion de servicios profesionales, el abogado
externo respectivo, debera remitir copia de la totalidad de
los expedientes judiciales a su cargo a la Direccion Juridica
del SENARA, adjuntando un informe del estado actual de los
mismos, asi como el documento respectivo de renuncia de la
direccion profesional del proceso, de tal manera que SENARA
esté en plenas posibilidades de asignar, oportunamente,
la continuacion del proceso a otro profesional en Derecho,
bajo los mismos términos y condiciones establecidos en este
reglamento.

Capitulo IV
Cuentas incobrables

Articulo 39. —Competencia para aprobar cuentas
como incobrables. Realizadas todas las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, sin que se haya podido
lograr la recuperacion de la cuenta, la Direccion Administrativa
hara la estimacién de cuentas incobrables y tramitara ante la
Gerencia su aprobacion. Lo anterior teniendo en cuenta que
la incobrabilidad en la mayoria de los casos (salvo en los
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casos de aplicacion de un criterio de oportunidad por costo-
beneficio detallado en el siguiente articulo) es un mero tramite
para efectos contables, ya que se han agotados los medios
de cobro administrativo y judicial sin que se haya podido
recuperar lo adeudado.

Articulo40.—Procedimiento paradeclararincobrables
cuentas iguales o inferiores a $ 1000 (mil délares exactos).
Las cuentas cuyo saldo total (capital mas intereses) sean
inferiores a su equivalente en colones de US $1000.00 (mil
ddlares exactos) del dia en que se realice el estudio, al tipo de
cambio de referencia del Banco Central de Costa Rica, podran
estimarse incobrables sin necesidad de gestionar su cobro por
la via judicial, siempre y cuando se cumpla con los siguientes
requisitos:

A) Que se haya agotado la gestion de cobro administrativo
y asi lo acredite por escrito el Proceso Financiero Contable.

B) Que tanto el Deudor como el Fiador carezcan de
bienes inmuebles y vehiculos inscritos a su nombre, y asi
se acredite mediante un estudio de bienes que elabore la
Direccién Juridica. Se presenta la salvedad cuando existan
bienes inmuebles y vehiculos inscritos pero que por el monto
y por su relacién costo beneficio, resulte mas oneroso para el
SENARA cobrarlo por la via judicial. En estos casos, debera
aportarse una justificacion sustentando el costo beneficio.

C) En todo caso se requiere de la aprobacion de la
Gerencia para registrar como gasto la estimacion de los
incobrables.

Articulo 41. —Estudios semestrales generales de
cuentas por cobrar. La Unidad Financiera, mediante un
estudio semestral con corte al 30 de junio y otros al 31 de
diciembre de las cuentas por cobrar, determinara aquellas
que presenten la condicién de vencidas y que se estimen
incobrables, a efecto de informar a la Direccién Administrativa
para que esta a su vez, lo eleve a aprobacién de la Gerencia
o Junta Directiva, segun corresponda, con sus respectivos
documentos de soporte, segun se ha establecido en el
presente reglamento.

Articulo 42. —Verificacion de requisitos. En cualquiera
de los casos, la Gerencia o la Junta Directiva, segun
sea el caso, requeriran informes escritos de la Direccion
Administrativa y de la Direccion Juridica de SENARA que
acredite las gestiones cobratorias efectuadas y las razones
financieras y legales por las cuales se recomienda pasar la
cuenta como incobrable.

Capitulo V
Disposiciones finales

Articulo 43. —Tramitacion de Cobros Judiciales por
medio de abogados de planta de SENARA. El SENARA de
manera prioritaria, tramitara los cobros judiciales haciendo
uso de los abogados de planta, salvo que, por el volumen
de trabajo a cargo de éstos, no resulte posible utilizar esta
modalidad de cobro. La tramitacion de cobros judiciales por
medio de abogados de planta se ajustara a lo establecido
en las disposiciones de este reglamento en lo que fueren
aplicables.

Articulo 44. —Actualizacién del Reglamento. Este
Reglamento debe ser revisado cada dos afos para su
actualizacion.

Articulo 45. —Derogaciones. Este Reglamento deroga
cualquier otra disposicion administrativa anterior que se le
oponga.
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Articulo 46. —Vigencia. Rige a partir de su publicacién
en el Diario Oficial La Gaceta.

Comuniquese. Acuerdo Unanime .—Licda. Xinia Herrera
Mata, Coordinadora unidad de servicios administrativos.—
1vez—0. C. N° 2696-25.—Solicitud N° 569654.—( IN2025923447 ).

MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE

POLITICA PUBLICA DE ILUMINACION
DE LA CIUDAD DE SAN JOSE

Esta politica publica de iluminacion urbana es esencial
para garantizar la seguridad y el bienestar de los ciudadanos.
La iluminacion adecuada en las calles, parques y espacios
publicos reduce significativamente el riesgo de delitos vy
accidentes, tanto para peatones como para conductores. Al
proporcionar visibilidad y una sensacién de seguridad, se
busca fomentar el uso de estos espacios durante las horas
nocturnas, lo cual es vital para una vida urbana activa y
saludable. Ademas, una iluminacion bien disefiada mejora la
accesibilidad para todas las personas, incluyendo aquellas
con discapacidades, asegurando que puedan moverse con
confianza y seguridad en el entorno urbano.

Por otro lado, esta politica de iluminacién urbana aspira
a tener un impacto significativo en el desarrollo econémico
y la sostenibilidad de la ciudad. La adopcién de tecnologias
de iluminacion eficientes, como LED y sistemas inteligentes,
reduce el consumo energético y los costos operativos,
contribuyendo a la reduccion de la huella de carbono. Ademas,
una iluminacién atractiva en areas comerciales y turisticas
puede extender las horas de actividad econémica y atraer a
mas visitantes, fomentando el desarrollo econémico local. Al
mismo tiempo, la reduccién de la contaminacion luminica y
la implementacién de fuentes de energia renovable protegen
el medio ambiente, creando un entorno mas sostenible y
agradable para vivir.

Por lo anterior se definen los siguientes ejes como
base para la planificacion urbana y el desarrollo del
Cantéon Central de San José, siendo prioridad para la
consolidacion del desarrollo urbano de nuestra capital, los
siguientes:

|. Eficiencia Energética: Utilizar tecnologia LED y luz
blanca en todo el sistema de alumbrado publico, para reducir
el consumo energético y los costos operativos, sustituyendo
y adaptando de manera planificada todo el sistema de
alumbrado para este fin.

II. lluminacién Inteligente: Implementar sistemas de
iluminacién inteligente que ajusten la intensidad de la luz
segun la hora del dia, el clima y la presencia de personas,
vehiculos o bicicletas.

I1l. Reduccién de la Contaminacion Luminica: Disenar
luminarias que dirijan la luz hacia el suelo y eviten la dispersion
hacia el cielo, minimizando asi la contaminacion luminica.

IV. Seguridad: Asegurar una iluminacién adecuada
y simultanea en areas clave como aceras (calzada), calles,
parques, plazas y estacionamientos para aumentar la
seguridad de los peatones y conductores.

V. Zonas Peatonales y Ciclorrutas: Priorizar la
iluminacién en zonas peatonales y Ciclorrutas para fomentar
el uso de modos de transporte sostenible y seguro durante la
noche.
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VI. Conservacion del Patrimonio y Espacios Publicos:
lluminar monumentos histéricos, edificios emblematicos y
espacios publicos de manera que se resalten sin causar
deslumbramiento ni degradacion visual y promoviendo la
instalacion de postes de alumbrado con pertinencia paisajistica
y patrimonial.

VII. Sostenibilidad y Medio Ambiente: Utilizar fuentes
de energia renovable, como paneles solares, para alimentar
las luminarias y reducir la huella de carbono de la ciudad y
sistemas de iluminacién que protejan de lluvias, sean 100%
reciclables y anticorrosivos.

VIII. Participacién Ciudadana: Involucrar a la comunidad
en el disefio y planificacion de la iluminacion urbana mediante
consultas publicas y encuestas para asegurar que se
satisfacen las necesidades locales.

IX. Innovacién y Adaptabilidad: Promover Ila
investigacion y el desarrollo de nuevas tecnologias de
iluminacién y mantener la infraestructura adaptable a futuras
innovaciones.

X.Mantenimiento y Supervision: Establecer programas
de mantenimiento regular y monitoreo para asegurar el
buen funcionamiento del sistema de iluminacién y detectar
rapidamente cualquier falla o necesidad de actualizacion.

XI. Continuidad: Garantizar el funcionamiento del
alumbrado publico en parques y sitios publicos de manera
continua e ininterrumpida por al menos 12 horas a partir de
las 5:30 de la tarde cada dia.

XIll. Coordinacién: Coordinar con la Compafia Nacional
de Fuerza y Luz (CNFL) todas las acciones, convenios, contratos
y servicios necesarios para dar cabal cumplimiento a la presente
Politica Publica de lluminacion de la Ciudad De San José.

Esta solicitud de publicaciéon fue gestionada a solicitud
de la Alcaldia el 31-01-2025.

SanJosé, 31 deenerodel 2025.—Seccion de Comunicacion
Institucional.—Carmen Edgell Matus, Jefa.—1 vez.—O. C.
N° OC-8723-2025.—Solicitud N° 569850.—( IN2025923543 ).

INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE REGISTRO E INFORMACION
EDICTOS
PUBLICACION DE TERCERA VEZ
ORI-16-2025.—Alfaro Molina Priscilla,

cédula de
identidad: 115090757 solicitd reposicion del titulo de
Bachillerato en Disefio Grafico. La persona interesada en
aportar informacién de la persona solicitante, podra hacerlo
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